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STELLENAUSSCHREIBUNG  
IMMOBILIENVERWALTUNG (M/W/D) 

 
Die Immobilienwert Sachsen AG mit Sitz in Radebeul ist ein bundesweit tätiger Projektentwickler 
und Investor mit dem Fokus auf die Realisierung von Wohnungsbau-Projekten und deren 
Konzeption sowie der Entwicklung von Baugebieten.  
 
Darüber hinaus ist die Immobilienwert Sachsen AG ebenso Bestandshalter von Objekten in 
Sachsen, Sachsen-Anhalt, Brandenburg und Mecklenburg-Vorpommern. Neu werden zwei 
Standorte unseres Portfolios als Hotel- und Gastronomie Areal entwickelt, für die wir Sie suchen!  
 
Als nicht börsennotierte Aktiengesellschaft mit einem familiären Teamgefüge ist es unsere 
Philosophie, dass unser Erfolg maßgeblich von der hohen Expertise, der Quali zierung, aber 
auch dem kontinuierlichen Einsatz unserer Mitarbeiter abhängt. 
 
 

IHR PROFIL 
 
 erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung und/oder einer Weiterbildung/Studium im 

kaufmännischen Bereich, der Immobilienwirtschaft oder Verwaltung 
 mehrjährige, einschlägige Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung  
 Sie verfügen über ein hohes Maß an Selbstorganisation und strukturiertem Arbeiten 
 ausgeprägte Kommunikationsstärke im Umgang mit Mietern, Versorgern u. a. Dienstleistern  
 sicherer EDV-Kenntnisse (MS-Of ce, Hausverwaltungssoftware) 
 Sie können sich in Sachverhalte schnell eindenken, sind flexibel und agieren 

lösungsorientiert  
 Sorgfalt und Engagement sind selbstverständlich für Sie 
 Sie sind ein Teamplayer und überzeugen mit Eigeninitiative, Zuverlässigkeit sowie Einsatz- 

und Leistungsbereitschaft 
 
 

IHRE AUFGABEN 
 
 eigenständige Führung des Immobilienbestandes  
 Prüfung und Erstellung von Mietverträgen und Betriebskostenabrechnungen 
 Vermietung, Kautionsverwaltung, Kontrolle der Mieteingänge und Mahnwesen 
 Führung des ganzheitlichen Vermietungsprozesses mit Angebotserstellung, Pflege von 

Immobilienanzeigen, Interessentenkommunikation, Mietvertragsmanagement 
 Koordination, Anweisung und Betreuung von Objektbetreuern (Hausmeister, Versorger etc.) 
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 Sicherstellung und Einhaltung von gesetzlichen Wartungs- und Prüfvorschriften 
 Planung und Vergabe kleinerer Instandhaltungs-/Instandsetzungsmaßnahmen 

 
 

WAS WIR BIETEN 
 
 eigenständige und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Platz für eigene Ideen  
 arbeiten in einem kollegialen, dynamischen und engagierten Team  
 geregelte und familienfreundliche Arbeitszeiten 
 vertrauensvolle und familiäre Arbeitsatmosphäre  
 moderne Arbeitsumgebung  
 flache Hierarchien  
 unbefristete Anstellung  
 Weiterentwicklungsmöglichkeiten innerhalb des Unternehmens  
 attraktive und leistungsgerechte Vergütung 
 Urlaubsgeld und Beteiligungsmöglichkeit am Unternehmenserfolg  
 vermögenswirksame Leistung 
 Teamevents/Teamreisen  
 kostenfreie Mitarbeiterparkplätze 
 sehr gute ÖPNV-Anbindung 
 
 

INTERESSIERT? 
DANN FREUEN WIR UNS SIE KENNENZULERNEN! 
 
Senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen mit dem möglichen Eintrittstermin und 
Gehaltswunsch an:  

 
Immobilienwert Sachsen AG  
z. Hd. Frau Thiessen 
Meißner Straße 177 
01445 Radebeul 
 
Oder per E-Mail an: 
 
Reinhard Biener (Vorstand)     Nicole Thiessen (Prokuristin) 
reinhard.biener@iws-ag.de      nicole.thiessen@iws-ag.de 


